


YEŞİL PASAPORT BAŞVURUSUNDA İHRACATÇILAR BİRLİĞİ’NE İLETİLMESİ GEREKEN EVRAKLAR

1-YEŞİL PASAPORT TALEP FORMU
Talep formunun aşağıda belirttiğimiz şekilde doldurulması gerekmektedir.

Talep formu, önlü arkalı tek yaprak şeklinde  hazırlanmalı. 
Bu formda, Bölge müdürlüğü onay tarihi ile pasaport alabilecek toplam yetkili sayısı yazan alanlar boş bırakılmalı.

“Müracat sahibi firma yetkilileri” kısmına yeşil pasaport kim alacaksa o kişi ad soyad yazarak imzalamalı, diğer kısma (orta kısma) firmanın imza sirkülerinde yetkili kişi veya kişiler ad soyad yazarak imzalamalı. Formun arka kısmına ise pasaport müracaat sahibi, ad-soyad yazarak karşısına imzalamalı.

Bu formda kesinlikle kaşe olmamalı. 

(doldurulmaması gereken alanlara bilgi girilmesi durumunda veya hatalı bilgi girilmesi durumunda evrak üzerinde hiçbir şekilde düzeltme yapılamamakta, bu nedenle bu formun değişmesi gerekmektedir.)

2-BAŞVURU DİLEKÇESİ
Başvuru dilekçesine kaşe yapılarak firma imza yetkilileri tarafından ad soy ad yazılarak imzalanmalı. 

Müracaat sahibi kısmına ise pasaport başvuru sahibi kişinin adı soyadı yazılmalı.

3-EK_1
Formda boş olan alanlar doldurulmalı ve kaşe imza yapılmalı.
Aynı Formda;
“Hazırlanan Formun Posta/Kargoyla Gönderilmesi Talep Ediliyorsa Gönderimin Yapılacağı Adres” kısmına ise Bölge Müdürlüğü’nden tarafınıza gönderilecek evrağın hangi adrese gelmesi isteniyor ise o adres yazılmalı.

“Başvuracağı Nüfus Müdürlüğü” kısmına hangi şehirden pasaport başvurusu yapılacak ise o ilin nüfus müdürlüğünün adı yazılmalı. Örn : Denizli Nüfus Müdürlüğü – İzmir Nüfus Müdürlüğü - İstanbul Nüfus Müdürlüğü  vb

4-TAAHHÜTNAME
Bu form iki bölümden oluşuyor.
Taahhütname formu üst kısma,  pasaport başvurusu yapan kişi ad soyad  ve firma kaşesi yaparak  imzalamalı. 
Altı kısmına ise firma imza sirkülerinde imza yetkisine sahip kişi/kişiler ad soyad yazarak imzalamalı ve firma kaşesi yapılmalı 
“Pasaport Başvuru Sahibi Yasal Tebligat Adresi” kısmına, pasaport başvurusu yapan kişinin yasal tebligat adresi yazılmalı.

(YUKARIDA BELİRTİLEN TÜM EVRAKLAR BİLGİSAYAR ORTAMINDA DOLDURULMALI)














TAMAMLAYICI BELGELER (Belirtilen 4 forma ilave olarak)

Ortak yada firma sahibi yeşil pasaport alacak ise, 

-Firma imza sirküleri
-Ortaklık pay yapısını gösteren son ticaret sicil gazetesi veya Ticaret Sicil Müdürlüğünden alınan ortaklık yapısını gösteren yazı aslı ve fotokopisi
-Kimlik fotokopisi
- Anonim Şirketler için son Genel Kurul Hazirun Cetvelinin fotokopisi ile birlikte aşağıdaki evraklardan birinin ibraz edilmesi yeterli olacaktır.
a) Güncel ortaklık yapısını gösterir Ticaret Sicil Gazetesinin örneği,
b) Ticaret Sicil Müdürlüğünden alınan firmanın ortaklık yapısını gösterir yazının aslı,
c) Firmanın Pay defterinin ilk sayfasını fotokopisi ile ilgili kişinin bulunduğu sayfa/sayfaların noter onaylı örneği,
d) İlgili kişiye pay devrini gösterir Yönetim Kurulu kararının noter onaylı örneği,
e) Firma halka açık ise Merkezi Kayıt Kuruluşu(MKK)ndan alınan başvuru sahibinin ortaklığını gösterir son 3 (üç) ay içinde alınmış yazı.


Firma çalışanı yeşil pasaport alacak ise

-Çalışanın adının geçtiği, geçmişe dönük 3 aylık SGK çalışan hizmet listesi
-Şirket imza sirküsü aslı ve fotokopisi
-Kimlik fotokopisi
